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Raportointi on projektin onnistumisen kannalta aarimmaisen tarkea
osa. Ajantasainen, saanndllinen raportointi on yksi tapa varmistaa
projektisi onnistuminen. Sita kannattaa miettia ja sen jarjestamiseen
kannattaa panostaa. Jarjestelma, jossa raportointi on suunniteltu
valmiiksi auttaa, automatisoi ja helpottaa raportointia merkittavasti.

Projektiraportointi ei ole helppoa. Useimmat projektitiimit kohtaavat
haasteita, esimerkiksi

he kayttavat lilkaa aikaa raporttien valmisteluun.

he pelkaavat seurauksia, jossa data ymmarretaan vaarin.

sidosryhmat eivat lue raportteja.

he ovat epavarmoija siita, kuinka toimintaa tulisi parantaa
raporttien perusteella.

Naiden haasteiden vuoksi johdolle asia nayttaytyy usein epajohdon-
mukaisuutena, vanhentuneen tiedon tarjoiluna tai vaarien mittareiden
seuraamisena.

Taman oppaan luettuasi tiedat, mita ottaa huomioon projektien
raportoinnissa. Kerromme sen hyodyt ja haasteet, parhaat tavat seka
kuinka yksinkertaistaa raportit niin, etta ne tulevat myos luetuksi.
Saastat niin omaa kuin muiden aikaa seka raportoit johdonmukaisesti.
Kun projektiraportoinnin perusteet ja jarjestelman automaatiot ovat
hallussa, sujuvat projektisi huomattavasti tehokkaammin.

Hyddyllisia lukuhetkia toivottaa



Projektinhallinta tarkoittaa projektien suunnittelua, koordinointia ja
valvontaa. Projektinhallintajarjestelma kokoaa yhteen kaiken projektin
eteenpain viemisessa tarvittavan tiedon. Riskien hallinta on myo6s tarkea
osa projektia. Virheet ja unohdukset voidaan minimoida ja jarjestelma
tuottaa raportille analysoitavaa dataa.

Kokonaisvaltainen projektinhallinnan tyokalu pitaa kaikki projektin osa-
alueet hallinnassa. Hyva projektinhallintajarjestelma tehostaa toimintaa ja
auttaa seuraavien suunnittelussa.

Projektinhallinnassa on kyse aikataulun, kustannusten ja resurssien
hallinnasta.  Projektinhallinnalla  pyritddan  varmistamaan  projektin
onnistuminen ja pitamaan kiinni laadituista suunnitelmista ja kaytettavissa
olevista resursseista.

Muita projektinhallintajarjestelman tuottamia hyotyja yritykselle on muun
muassa nopea tiedonkulku, kilpailukyvyn vahvistuminen seka asiakas-
palvelun laadun parantuminen.

Erilaisia valmiita projektinhallintajarjestelmia
/ on nykypaivana tarjolla suuri maara ja
/ kayttotarkoituksiin sopivan valmiin projektin-
hallintajarjestelman léytaminen ei ole helppoa.

Kannattaa kiinnittaa jo valintavaiheessa
huomiota siihen, millaiset raportointimahdolli-
suudet projektinhallintajarjestelmassa on.




Suomalainen Koho on pilvipohjainen vakiotuote, mutta raatalditava
sellainen. Kohossa on seka projektinhallinta etta toiminnanohjaus, ja se
soveltuu erinomaisesti haastavienkin projektien hallintaan.

Kohossa teet ja seuraat projektien aikataulutusta, resursointia ja
kannattavuutta. Naet projektien tilanteen myynnista laskutukseen ja pidat
langat kasissasi. Hallitset myos tehokkaammin tulevaa kuormitusta ja
hyddynnat tietenkin laajoja raportointimahdollisuuksia.

Kohossa teet kaiken taman:

¢ Suunnittelet, budjetoit ja vaiheistat. Luot projekteille tarvittavan
maaran vaiheita tai osaprojekteja, joita voit helposti budjetoida seka
aikatauluttaa.
o Hahmotat projektikokonaisuutta joko  puunakymassa tai
visuaalisena GANTT-kaaviona tai KANBAN-nakymassa.

¢ Luot projektisuunnitelman alle minuutissa. Voit perustaa projektin
suoraan tarjouksen pohjalta tai kayttamalla valmiiksi maariteltyja pohjia
ja paivittaa suunnitelmaa tarpeen mukaan.
o Voit myds kayttaa aikaisempia projekteja pohjina uusille
projekteille. Kohossa voit luoda projektisuunnitelman projektin
luomisen yhteydessa tai vasta sen jalkeen.

¢ Resursoit oikein. Kohossa
voit hyddyntaa kuormitus-
raporttia ja resursoida sen
avulla jokaisen projektin
alusta asti kunnolla.
Ennusteen ja toteuman
vertailu auttaa resursoi-
maan paremmin.




¢ Tee yhteistyota asiakkaasi kanssa. Voit jakaa asiakkaillesi tarvittaessa
yhteisen kollaboraatio-tilan, jossa voit viestia asiakkaan kanssa, jakaa
projektiin liittyvia tiedostoja ja nayttaa asiakkaalle mm. projektin
etenemiseen liittyvaa tietoa.

e Seuraat laskutusta ja raportointia. Projektiin liittyvat tiedot linkittyvat
yhteen ja muodostat laskut helposti. Projektin kannattavuuden, sen
edistymisen seka muiden tarkeiden tunnus-lukujen seuranta ja vertailu
on helppoa ja ajantasaista.

o Kohosta saat projektikohtaiset automaattiset laskuerittelyt.

Projektin ohjauksen tehtava on varmistaa
projektin menestyksellinen toteutus ja
tavoitteiden saavuttaminen. Projektia on
ohjattava siten, etta sisallolliset ja
laadulliset tavoitteet saavutetaan, projekti-
budjettia ei yliteta ja aikataulusta ei
. mydhastyta.

Projektin ohjauksen perusta on projektisuunnitelma. Aika ajoin arvioidaan
projektin tilanne seka paivitetdan aikataulut ja tydsuunnitelmat.
Yhteenvedoissa johdolle raportoidaan projektin riskit ja ongelmat.

Projektin koosta riippuen projektissa on useita sidosryhmia, joiden
tiedottamisesta projektipaallikon on huolehdittava: asiakas, linja-
organisaatio, projektiryhma, johtoryhma, alihankkijat, viranomaiset ja
julkinen sana.



Projektin toteutuksen aikaisessa projektiraportissa on yleensa seuraavat
osat:

¢ Lyhyt sanallinen kuvaus yleistilanteesta.

e Paivitetty aikataulu, jossa on saavutetut etapit ja raportointitilanteen
aikataulu.

e Kustannustilanne (toteutunut, budjetti, laskutus, tunnusluvut ja
ennuste).

e Laatutilanne: tekniset poikkeamat ja x
laajuuspoikkeamat (lisatyot, sopimusmuutokset).

o Riskit (toteutuneet ja potentiaaliset).

Paatosehdotukset.

Projektin raportoinnissa kaytetaan poikkeamaperiaatetta: kaikkea
tapahtunutta ei tarvitse raportoida, vaan ainoastaan ongelmat, jotka
vaativat johdolta toimenpiteita. Sen takia hyvassa tilanneraportissa on
kerrottu poikkeamat ja niiden syyt.

Raportissa ilmoitetaan odotettavissa olevista poikkeamat ja niiden
perustelut. Hyvaan raporttiin kuuluvat toimenpide-ehdotukset poikkeamien
vaikutusten minimoimiseksi. Lisaksi kerrotaan poikkeamien aikataulu- ja
kustannusvaikutukset.

Projektiraportointi on tarkea tyokalu projektin menestymisessa, silla se
tarjoaa ikkunan siihen, mita projektissa tapahtuu, miten se etenee ja miten
tiimilla menee. liman riittavaa projektiraportointia projektitiimi ja osapuolet
ovat pimennossa sen suhteen, mitd projektissa tapahtuu, eivatka voi puuttua
ajoissa epéakohtiin eika oikeita paatoksia ole voitu tehda. Sen vuoksi projekti
saattaa helposti epdonnistua.



Projektin raportointi on siis tarkeaa koska:

e se nayttaa projektin johdolle, mika toimii ja antaa mahdollisuuden
keskittyd enemman siihen.

e se paljastaa mika ei toimi, jotta tiimi voi tutkia asiaa ja miettia, mita
tehda jatkossa toisin

ﬂ Tana paivana projektipaallikon tyota

helpottaa raportoinnin  osalta usein
automatiikka eli projektipaallikké voi
saada esim. yrityksen jarjestelmista
(projektinhallinta, talous, BI) valmiin
projektin  tilanneraportin, jossa on
valmiiksi KPI-luvut ja projekti-paallikolle
jaa vain projektin tilanteen raportointi.

e |

Koko raportointi voi tapahtua myds taysin
automaattisesti projektinhallintajarjestelmassa,

jolloin tyota saastyy ja valtytaan virheilta. Voit =) = Wmmw
siis joko kayttaa kaiken aikasi manuaalisesti tai e — —

voit kayttaa projektinhallinnan tyokalua, joka = deml
tekee kaiken puolestasi. Useimmissa ohjelmissa ‘

on kattavat raportoinnit ja mahdollisuus
kuormitusraporttiin.

Projektiraportti on yksinkertaisesti dokumentti, joka tarjoaa tietoa projektin
yleisesta tilasta tai tietysta osa-alueesta, projektin etenemisesta ja
tehokkuudesta.

Huolimatta raportin tyypista, se koostuu projektin datasta, johon kuuluvat
taloudelliset, tekniset, hallinnolliset tai tuotannolliset aspektit. Projektin
raportointi on tarkea projektin onnistumiselle, silla se tarjoaa ikkunan sille
mita projektissa tapahtuu koko tiimille.



Projektiraportointi on tarkea tyokalu viestintddn sidosryhmien kanssa,
pitadksemme heidat ajantasalla projektin etenemisesta. Raportointi on
tarkeda myaos projektipaallikéille itselleen, jotta he voivat seurata resursseja
ja muita projektin tunnusmerkkejd, jotta projekti etenee onnistuneesti
maaliin.

Useimmat  projektiraportit  vertaavat
suunnitelmaa ja toteumaa, jolloin on
helppo  seurata, etta  se pysyy
aikataulussa, kustannuksissa ja
suunnitelmassa.

Sidosryhmien  ja  projektipaallikdiden
lisaksi raportointi auttaa ennustamaan
uhkia ja riskeja jJa sita mydden
varautumaan niihin ja toimimaan niiden
estamiseksi.

Projektiraportointi auttaa tarkkailemaan kustannuksia ja pysymaan
budjetissa, seuraamaan tiimin suoriutumista ja lisaamaan lapinakyvyytta
projektin johtamisessa.

Ilman kunnollisia projektiraportteja projektitiimi ja sidosryhmat eivat pysty
vaikuttamaan projektiin liittyviin asioihin ajoissa. Voi siis sanoa, etta
projektin onnistuminen riippuu vahvasti sen raportoinnin onnistumisesta.

Projektiraportointi tayttaa tiedon tarpeen projektinhallinnan prosessissa.
Data otetaan sielta, missa se tuotetaan. Raportti nayttaa, mika ei toimi, jotta
timi  pystyy pureutumaan asiaan ja korjaamaan kurssia. Projektin-
hallintajarjestelma, kuten Koho, helpottaa merkittavasti raportointi-
prosessia.



Projektin statusraportti

Statusraportti tarjoaa sidosryhmille pikaisen katsauksen projektiin ja
dokumentoi projektin etenemista.

Statusraportissa kannattaa olla seuraavat asiat:

1.Paakohdat eli yhteenveto

2.Projekin aikajana

3.Budjetti status J
4.Tulevat askelmerkit ja kuka niista vastaa

5.Kriittiset asiat, jotka vaativat heti huomiota

6.Avainriskit ja suunnitelma ratkaisuihin

Statusraportti tuotetaan useimmiten viikoittain tai kuukausittain, riippuen
projektin  laajuudesta. Tama raportti kannattaa automatisoida
mahdollisimman pitkalle suoraan jarjestelmasta.

Resurssiraportti

Resurssiraportti kertoo, kuka tekee, mita ja milloin
ja kuka tiimin jasen vastaa mistakin osa-alueesta.
Tama raportti auttaa nakemaan tiimilaisten
kokonaistilanteen, kuka on kiinnitetty mihinkin
projekteihin ja tehtaviin ja sita kautta optimoimaan
resurssit  oikein, jotta projekti ei viivasty
resurssipulasta johtuen.




Resurssiraportti auttaa myos tehokkuudessa, kun pystyt vertaamaan
vapaita resursseja projektin aikajanaan.

Useimmissa projektinhallintaohjelmissa on Gantt tai resursointityokalu.
Yleisesti  resurssiraportti  on  yksi  hyodyllisimmista  raporteista
projektipaallikolle.

@
Riskien arviointi raportti © ¢

Riskien arviointi raportti listaa, mika kaikki projektissasi on vaarassa menna
pieleen. Sita seuraamalla priorisoit helposti tarkeimmat korjaamista
vaativat asiat, jotka voisivat hidastaa projektiasi.

Projektin jalkiraportti

Projektin lopuksi on hyva tehda jalkiraportti, riippumatta siitda onko se ollut
menestys vai ei.

Jalkipalaverissa katsotaan projektin
onnistumiset ja epaonnistumiset ja
pohditaan, miksi jokin meni vikaan ja
miten niita voidaan valttaa
seuraavalla kerralla. Taman raportin
huolellinen  tekeminen hyodyttaa
myds seuraavia projekteja.

Johdon raportit

Johdon raportit on raataldity tapaus- ja yrityskohtaisesti nimenomaan
johdolle tarkeilla asioilla.

Projektin kuntoraportti = kannattavuus

Kuntoraportti on suunniteltu pitamaan yhteistydkumppanit ajantasalla
projektisi etenemisesta.



Kuntoraportti vastaa kysymyksiin kuten:
¢ Olemmeko aikataulussa?
¢ Kuinka kaukana olemme tavoitteesta?

e Mika asia vaatii talla hetkella eniten huomiota?

Nama asiat voivat sisaltya myds statusraporttiin.

Tyo6aikaraportti

Projektin tybaikaraportti auttaa tiimia seuraamaan kuinka paljon aikaa
kuluu mihinkin projektin vaiheeseen.

Projektiraportoinnin tarkoitus on siis tarjota mahdollisimman helppo-
lukuista informaatiota sidosryhmille.

Tassa muutamia vinkkeja, joiden
avulla luot raportteja, jotka taas
auttavat  tekemaan parempia,
tietoon pohjautuvia paatoksia.

Pida data keskiossa

Paamaara projektiraportoinnissa on tuottaa
prosessoitua dataa heille, jotka sita tarvitsevat
ja jotta he pystyvat sen pohjalta tekemaan paatoksia.
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Visualisoi data

Kayta kuvia, grafiikkaa, taulukoita yms. visualisoimaan seka tuomaan datasi
helpommin luettavaksi ja silmailtavaksi. Selkeytat nain keskeiset tulokset.

Jata tilaa rakentavalle viestinnalle

Raporttien ei tulisi olla ehdottomia vaan niiden tulisi kertoa datasta ja
paremminkin heratella kysymyksia.

Luo kullekin yleisolle heille raataloidyt raportit

Johtoryhma ei tarvitse projektin yksityiskohtia vaan seuraa isoa kuvaa, kun
taas tiimin jasenet tarvitsevat nimenomaan yksittaisestakin asian
etenemisesta tietoa. Raportit tulee siis adaptoida kullekin yleisolle oikein,
jotta jokainen saa helposti oikeanlaista tietoa.

Jos projektiluonteisia toita tekevan yrityksen toimintaa halutaan kehittaa,
tehtyjen toiden ja tulosten seuraaminen on tarkeassa roolissa. Aktiivisella
raportoinnilla voidaan tarkkailla esimerkiksi toiminnan tehokkuutta ja
tyontekijoiden kuormitusta. Sen avulla voidaan my0s seurata projektien
kannattavuutta ja aikatauluja.

Nykyaan projektitydn raportoinnin ei mydskaan tarvitse vieda paljon
tyontekijoiden tai johdon aikaa. Oikeilla tydkaluilla se voidaan tehda
vaivattomaksi osaksi yrityksen rutiineja.
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Projektiraportointi on tarkea tyokalu viestintddn sidosryhmien kanssa,
pitddksemme heidat ajantasalla projektin etenemisesta. Raportointi on
tarkedad myos projektipaallikdille itselleen, jotta he voivat seurata resursseja
ja muita projektin tunnusmerkkejd, jotta projekti etenee onnistuneesti
maaliin.

Hyvin hoidettu projektityon
raportointi auttaa hahmottamaan
muun muassa projektien
aikataulujen pitavyyttd, projektien
kannattavuutta ja myyntibudijettien
toteumia. NA&ain voidaan tehda
ennusteita ja arvioida tulevia
toimenpiteita jo hyvissa ajoin.

Kohossa raporteilla voidaan muunmuassa seurata projektien edistymista ja
tuntikirjauksia. Jos esimerkiksi projektiin on arvioitu kaytettavaksi tietty
maara tunteja, ehtivatkd tyontekijat tehda tyot arvioidussa ajassa vai
pitaisikd hinnoittelua korjata?

Projektiyritykselle tarkeaa tietoa tarjoaa myos kuormitusraportti, josta
nakee helposti projektin parissa toimivien tydntekijdiden tydmaaran. Sen
antamien tietojen valossa tydmaaraa voidaan siirtaa ja tasata.

Liiketoiminnan johtamisessa datasta on tullut tarkea apuvéline. Useat
yritykset pyrkivat yha enemman saamaan kilpailuetua hyodyntamalla
toiminnanohjaus-, kirjanpito- ja liiketoimintatiedon hallintajérjestelmista
saatavaa tietoa yrityksen paatoksenteossa.
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Nykyaikaisissa  toiminnanohjausjarjestelmissa ja  projektinhallinnan
tyokaluissa raportointi on tehty helpoksi. Jarjestelmasta saa ulos selkeita
raportteja, joiden varassa voidaan arvioida tehtya tydéta ja projektien
kannattavuutta.

Toki edellytys toimivalle raportoinnille on, etta jarjestelmdd kaytetaan
saannollisesti. Tyontekijat ovat tarkedssa avainasemassa, silla heidan
vastuullaan on merkita tiedot ylds viiveetta ja tarkasti. Talldin raportit ovat
todenmukaisia ja niista on todellista hyotyd. Tyontekijat sitoutuvat tahan
varmimmin, kun jarjestelmé& on mutkaton ja helpottaa heidankin tyotaan.

Raportointi  tarjoaa ratkaisuja liike-
toiminnan  paatoksentekoon  kaiken
kokoisissa yrityksissa, mutta yrityskoko
vaikuttaa johdon raportointiin.

L

Pk- ja kasvuyrityksissa raportointiin
tuovat omat haasteensa muun muassa
rajalliset resurssit ja vanhasta yritys-

N N koosta sailynyt organisaatiokulttuuri,
jossa prosessit ovat jaaneet kasvun
jalkoihin.

Kohon projektinhallinta mahdollistaa erittain monipuolisen raportoinnin.
Kohossa naet liikketoimintasi tarkeimmat tunnusluvut havainnollisessa
muodossa esimerkiksi graafisena, listaus- tai matriisiraporttina ja loydat
yleisimmat avainluvut kuvaajineen valmiista raporttinakymista.

Voit myos rajata nakymaa helposti juuri sinulle tarkeilla kriteereilla.
Voidaankin sanoa, etta jos data l6ytyy Kohosta, sen saa ulos raporttina.
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Kolme parasta Kohosta l6ytyvaa raporttia projektinhallintaan ovat:

e Erilaiset kannattavuusraportit: Kannattavuus on raportoitavissa
Kohossa Asiakaslaskutus-, Projektilaskutus- ja Henkildlaskutus-
raporteilla.

o Kuormitusseuranta ja budjetointi: Seuraa
tyotehtaville tai projekteille asetettuja
aikabudjetteja ja vertaa sita tyontekijalle
maaritettyyn tydaikaan. Saat selville, mika
on tyontekijan kuormitusaste.

e Kassavirran ennustaminen

Paallikolle tarkeimmat raportit Kohossa ovat:

e Projektin tuntiraportti + etenemisraportti = statusraportti: Projekti-
kortilta lOytyy pikanakyma tahan.

e Tuntiraportti: Mihin aika kuluu, paljonko on laskutettavaa, ketka
tekevat toita kyseessa olevaan projektiin.

o Kuormitusraportti: Tama on suosituin raportti. Sen avulla pystytaan
huolehtimaan, etta tyontekijoilla on riittava maara toita, mutta ei liikkaa.
Kuormitusraportin avulla voidaan varautua lisaresursseihin eika kukaan
joudu taysin ylityollistetyksi. Kuormitusraportissa on seka ennuste etta
toteuma. Nakymaa voidaan jaotella tydntekijoittain tai projekteittain
seka voidaan tarkastella Kkaikista projekteista tai yksittaisesta
asiakkaasta.

¢ Budjettiraportti: Kohossa budjettiraportti loytyy suoraan
projektivalilehdelld, jolloin se on koko ajan helposti seurattavissa.

o Kannattavuusraportti: Saat kannattavuusraportille myos useita tasoja,
mm. projektitaso, asiakastaso, liikketoimintayksikkd, tiimi.



Kohosta loytyy myods joukko muita projektillesi hyddyllisia raportteja kuten:

e Laskutusraportit ‘

e Tuntikirjauksiin liittyvat raportit
e TyOpaivaraportit

e Vertailu suunnittelun ja toteuman valilla

e Kokonaisuus tai vaiheistettu projektin seuranta

e GANTT-nakyma aktiivisista projekteista

e Aktiivisten projektien tilaseuranta

Muita kayttajaa helpottavia toimintoja Kohossa ovat esimerkiksi:

Vastuuprojektilista

Deadline -lista vastuutetuista projektitoista

Kalenterinakyma suoritettavista toista

Tyontekijan oma projektikuormitusnakyma

Lopuksi voit tarvittaessa vieda kaikki raportit katevasti Exceliin.
Integraation kautta saat ne vietya myds BI-jarjestelmaan.

Huomaa, etta jokainen projekti on erilainen, joten yleiso, useus (frequency)
ja muoto ovat omanlaisensa kussakin projektissa. Ne vaikuttavat myos
sithen, mitka juuri siina projektissa ovat top 3 tarkeinta raporttia.

Useissa Kohon raporteissa voi valita eri parametreja ja tasoja esim.
tarkastellaanko yksittaista projektia, kaikki ko. projektipaallikon alla olevia
projekteja jne. Kuvaajan voi valita mm. asiakkaittain, kuukausittain,
henkiloittain, tiimeittain, vaiheittain ja raportit ovat ns. pureutuvia
raportteja. Eli paaset pureutumaan raportissa yksityiskohtaiseen dataan.
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Lopuksi voit tarvittaessa vieda kaikki raportit katevasti Exceliin. Kohosta
loytyy myds yritysjohdolle erittain  hyoddylliset tavoiteraportit seka
customoituja raportteja voi tarvittaessa tehda.

Yksityiskohtaisemmin tietoa Kohon monipuolisesta raportoinnista loydat
(55 min).

Mikali haluat sparrailla lisaa projektien raportoinnista, Kohossa tai yleisesti,

Lopuksi kannattaa muistaa projektiraportoinnin kultaiset saannot:

o Keskity olennaiseen
o Kysy itseltasi: Mita haluan saada irti tasta raportista? Pohdi siis, mita
haluat kertoa talla raportilla, kun lahetat sen eteenpain/tarkastelen
sita? Kenelle se on?
o Jos haluat sidosryhman lukevan raporttisi, taytyy se olla raataloity
juuri heille ja varmistaa, etta mita ikina sisallytat siihen, se on
relevanttia juuri heille.

» Kirjaa asiat ylos

o Jos sairastut tai olet muuten poissa projektin keston aikana,
pystyyko joku ottamaan helposti ohjat kasiinsa tarvittavin tiedoin?

o Jos projektiraportteja on tehty saannoéllisin valiajoin, paasee
valiaikainen projektipaallikkd niiden avulla jo hyvin kiinni projektiin.
Toinen kirjaamisesta koituva hyoty on, etta voit hyddyntaa niita
mahdollisissa tulevissa samankaltaisissa projekteissa, jolloin
saastat aikaa uudessa projektissa.
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https://www.youtube.com/watch?v=4Kd0HmkSZBg
https://www.youtube.com/watch?v=4Kd0HmkSZBg?utm_source=ladattavat&utm_medium=referral&utm_campaign=projektiraportointiopas
https://www2.kohosales.com/fi/varaa-etaesittely?utm_source=ladattavat&utm_medium=referral&utm_campaign=projektiraportointiopas

Pida raportit korkeatasoisina
o Aloita ylatason tavoitteista, hyodyista, projektin etenemisesta
yleisesti, ennen kuin menet pieniin yksityiskohtiin.

Pida raportit saannollisina
o Raporttien lahetys kannattaa pitaa saannollisend, jotta kaikki
yhteistydkumppanit tietavat milloin saavat tietoa ja turha kysely jaa
pois.

Tarkasta tiedon oikeellisuus
o Tarkista, etta raportit ovat varmasti oikein. Virheellisella tiedolla
saadaan menetettya uskottavuus helposti.

Yksinkertaista raporttisi
o Raporttien yksinkertaistaminen kannattaa, koska:
= on helpompaa paasta kiinni projektin sen hetkiseen statukseen
= huomaat haasteet nopeammin
= se mahdollistaa ryhmatydskentelyn
o Yksinkertaista raporttisi raportoimalla poikkeamista, liittamalla sen
hetkisen statuksen, kayttamalla visualisoitua dataa.
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Haluaisitko tutustua Kohoon? Silla pyoritat projektit
vaivattomasti eika raportointi ole tuskan takana.

Varaa maksuton etaesittely,
niin keskustellaan paremmin.

<) koho

www.kohosales.com

Varaa etaesittely

Koho Sales Oy myynti@kohosales.com ®) 010526 2600


http://www.kohosales.com/
https://www2.kohosales.com/fi/varaa-etaesittely?utm_source=ladattavat&utm_medium=referral&utm_campaign=projektiraportointiopas
https://www2.kohosales.com/fi/varaa-etaesittely?utm_source=ladattavat&utm_medium=referral&utm_campaign=projektiraportointiopas
https://www2.kohosales.com/fi/varaa-etaesittely?utm_source=ladattavat&utm_medium=referral&utm_campaign=projektiraportointiopas
https://www.kohosales.com/?utm_source=ladattavat&utm_medium=referral&utm_campaign=projektiraportointiopas

